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О порядке оформления и проверке письменных работ

учащихся начальной школы. 
1.Общие положения.

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с  законом РФ «Об образовании», «Типовым положением об общеобразовательном учреждении», Уставом школы, методическим письмом «КОНТРОЛЬ  И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ В НАЧАЛЬНОИ ШКОЛЕ" от 19.11.98. № 1561/14 -15 

1.2.Настоящее положение устанавливает требования к ведению, оформлению ученических тетрадей и порядок проверки письменных работ учащихся начальной школы.

2.Требования к оформлению тетрадей и письменных работ.
2.1.Учащиеся пользуются стандартными тетрадями, состоящие из 12-18 листов. 

2.2.Тетради учащихся 1-го класса подписывает либо учитель, либо родители. Тетради учащихся 2–4-х классов подписываются самими учащимися.

2.3.Надписи на обложках необходимо оформлять по единой форме, которая традиционно включает в себя минимальный объем основной информации.

2.3.1.Титульный лист тетради должен содержать информацию о предмете, классе, школе, фамилию и полное имя учащегося в родительном падеже.

Тетрадь 

                 для работ                                                                                     

            по русскому языку

            ученика 3-а класса
            средней школы №3

             Иванова Виталия

Тетрадь                                                                              

                для работ                                               

             по математике

           ученицы 3-а класса

           средней школы №3

           Петровой Виктории

2.4.Во всех выполняемых работах в тетрадях наличие даты обязательно. Дата записывается по центру рабочей строки.

2.4.1.В первом классе в период обучения грамоте запись даты не ведется. По окончании периода обучения грамоте вводится написание даты.

2.4.2.Дата выполнения работы записывается в строку арабскими цифрами и названием месяца. Например : 17 февраля
2.4.3.В 4 классе по русскому языку допускается в записи даты писать имена числительные прописью в форме именительного падежа. Например: Пятнадцатое апреля
2.5.После записи даты указывается место проведения работы (в классе или дома). Например:

Классная работа.

Домашняя работа.

2.6. Обязательным является соблюдение правила «красной» строки в тетрадях по русскому языку.

2.6.1.При оформлении красной строки необходимо делать отступ вправо не менее 2 см. (на 2 пальца). Оформление красной строки должно осуществляться с самого начала оформления текстов в первом классе. 

2.8.Текст в тетрадях в линейку пишется на каждой строке. Между домашней и классной работой оставляют 2 линейки. 

2.7.В тетрадях по математике записи делаются через 1 клетку, кроме вычислительных записей, где требуется запись в каждую клетку.

2.7.1.Между классной и домашней работой делается отступ в 4 клетки.

2.7.2.Между различными заданиями в тетрадях по математике пропускается 2 клетки.

2.7.3.Между столбиками примеров – 3 клетки. 

2.8.Записи в тетради необходимо начинать с первой полной строки на странице и заканчивать на последней строке.

2.9. При выполнении заданий в тетрадях учащиеся должны указывать номер упражнения,

задачи, задания. Например: Упражнение 113.          Задача 4.               №23

2.9.1.Слова «Упражнение», «Задача» пишутся с заглавной буквы по центру рабочей строки. Номер задания ставится с начала строки.
2.10.Контрольные работы по русскому языку и математике выполняются в специальных тетрадях, предназначенных для этого вида работ, поэтому слова «контрольная работа» не пишется: в тетрадях по русскому языку записывается только вид работы (например, диктант). 

2.10.1.Вариативность работы фиксируется на следующей строке по центру. Номер варианта обозначается римскими цифрами. Например: I вариант

2.9.Учащиеся ведут записи в тетрадях синей или фиолетовой пастой. 
2.9.1.Подчеркивания, чертежи выполняют простым карандашом.
2.10.Ошибка, допущенная обучающимся и самостоятельно им выявленная, аккуратно зачеркивается косой линией справа налево или горизонтальной линией ручкой один раз и пишется сверху другой вариант ответа.
2.10.1. Не допускается использование корректора.

3.Порядок проверки письменных работ.
3.1.В начальной школе надлежит проверять  каждую работу учащихся.

3.2.Все классные и домашние работы учащихся проверяются учителем ежедневно и в обязательном порядке.
3.3. Подчеркивания и исправления ошибок производится учителем только красной пастой.

3.4.Проверка и возвращение учащимся контрольных работ осуществляется к следующему уроку. 

3.4.1.Все контрольные работы обязательно оцениваются учителем с занесением в классный журнал.
3.4.2.Самостоятельные обучающие письменные работы оцениваются, но отметки в журнал заносятся только по желанию ученика, так как в процессе овладения умениями и знаниями по теме он имеет право на ошибку. 

3.5.В проверяемых работах учитель  исправляет допущенные ошибки, зачеркивая орфографическую ошибку, цифру, математический знак и надписывает вверху нужную букву или верный результат математических действий; при пунктуационных ошибках зачеркивается ненужный или пишется необходимый в этом случае знак препинания;
3.6.На полях учитель обозначает ошибку определенным условным знаком («I» - орфографическая ошибка, «V» - пунктуационная);
3.7.При проверке работ по различным предметам (кроме русского языка) учитель исправляет грамматические ошибки, но наличие этих ошибок не должно влиять на отметку за работу по данному предмету,

3.8.Учитель имеет право, помимо выставления (или не выставления) оценки, делать в

тетради записи, касающиеся только непосредственно проверяемой работы.

3.9.При проверке письменных работ в рабочих тетрадях учащихся
учитель ставит дополнительную оценку «за общее впечатление от письменной работы". Сущность ее состоит в определении отношения учителя к внешнему виду работы (аккуратность, эстетическая привлекательность, чистота, оформленность и др.). Эта отметка ставится как дополнительная, в журнал не вносится.

3.9.1.В тетрадь учитель выставляет две отметки (например, 5/3): за правильность выполнения учебной задачи (отметка в числителе) и за общее впечатление от работы (отметка в знаменателе). Снижение отметки "за общее впечатление от работы" допускается, если:
· в работе имеется не менее 2 неаккуратных исправлений;

· работа оформлена небрежно, плохо читаема, в тексте много зачеркиваний, клякс, неоправданных сокращений слов, отсутствуют поля и красные строки.

4.Оценивание письменных работ

4.1. При оценке письменных (текущих и контрольных) работ учащихся учитель в обязательном порядке руководствуется Методическим письмом Министерства общего и профессионального образования РФ от 19.11.98 г. № 1561/14-15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе» (нормы оценок).
4.2.Оценивание письменных работ по русскому языку.

Контроль за уровнем достижений учащихся по русскому языку проводится в форме письменных работ: диктантов, грамматических заданий, контрольных списываний, изложений, тестовых заданий, словарных диктантов.
4.2.1.При оценке ДИКТАНТА во 2-4 классах следует руководствоваться следующими критериями:

ОЦЕНКА «5» ставится за диктант, в котором нет ошибок и исправлений орфограмм. Работа написана аккуратно, четко. Письмо в целом соответствует требованиям каллиграфии. Допускаются единичные случаи отступления от норм каллиграфии, а также одно исправление. Допускается 1 негрубый недочет (два недочета приравниваются к одной ошибке).

ОЦЕНКА «4» ставится за диктант, в котором допущено не более 2 орфографических ошибок и 1 пунктуационной или 1 орфографической и 2 пунктуационных ошибок, или не более 4-5 недочетов. Допускается дополнительно по одному исправлению любого характера. 

 ОЦЕНКА «3» ставится за диктант, в котором допущено от 3 до 5 орфографических ошибок или не более 8 недочетов в следующих возможных вариантах:

- 3 орфографические и 2-3 пунктуационных;

- 4 орфографические и 2 пунктуационных;

- 5 орфографических и 1 пунктуационная.

Допускается дополнительно по одному исправлению любого характера. 

ОЦЕНКА «2» ставится за диктант, в котором допущено 6 и более орфографических ошибок. 
     В диктанте учитываются все ошибки, допущенные в работе, так как во время диктовки  учитель чётко проговаривает слова с неизученными орфограммами, пунктуационными знаками. 

4.2.2.Оценки за грамматические задания:

ОЦЕНКА «5» - задания выполнены верно;

ОЦЕНКА «4»-выполнено верно не менее ¾ всех заданий;

ОЦЕНКА «3»- выполнено не менее ½ всех заданий;

ОЦЕНКА «2» - не выполнено больше половины заданий.

4.2.3.Словарный диктант оценивается строже контрольного диктанта, так как количество слов в словарных диктантах значительно ниже слов, используемых в контрольных диктантах. Количество слов для словарных диктантов:

1 класс – 7-8 слов; 2 класс – 10-12 слов; 3 класс-12-15 слов; 4 класс – 18-20 слов.

Оценки за словарный диктант:
ОЦЕНКА «5» - нет ошибок;

ОЦЕНКА «4»- допущена 1 ошибка;

ОЦЕНКА «3»- допущено 2-3 ошибки;

ОЦЕНКА «2» - более 3-х ошибок

4.2.4.Проверочное списывание – один из  способов проверки усвоенных орфографических и пунктуационных правил, сформированности умений и навыков. Здесь также проверяется умение списывать с печатного текста, обнаруживать орфограммы, находить границы предложения, устанавливать части текста, выписывать ту или иную часть текста.

При оценке  списывания текста учитывается так же  соответствие письма каллиграфическим требованиям.

ОЦЕНКА «5» - нет ошибок;

ОЦЕНКА «4»- допущена 1 ошибка или 1 исправление;

ОЦЕНКА «3»- допущено 2 ошибки и 1 исправление;

ОЦЕНКА «2» - допущено 3 ошибки.
4.2.5. За работы по развитию речи (изложение, сочинение) ставится две оценки:

за содержание и речевое оформление и за грамотность.

ОЦЕНКА «5» - нет ошибок. Правильное последовательное воспроизведение  авторского текста (изложение); логически последовательное раскрытие темы; богатство словарного запаса; правильное речевое оформление.;

ОЦЕНКА «4»- не более 2 орфографических ошибок и 1 пунктуационных ошибок,  1-2 исправлений. Правильно, достаточно полно передан авторский текст                         (изложение), раскрыта тема, но имеются незначительные нарушения последовательности изложения мыслей, речевые неточности. Допускается  не более 3 речевых ошибок.

ОЦЕНКА «3»- Допускаются 3-5 орфографических и 1-2 пунктуационных ошибки, 1-2 исправления. Допущены некоторые отклонения от исходного текста, отклонение от темы; в главном она достоверна, но допущены отдельные нарушения в последовательности изложения мыслей, в построении 2-3 предложений, беден словарь, имеются неточности. В целом допускается не более 5 недочетов речи в содержании и построении текста

ОЦЕНКА «2» - Допускается 6 и более орфографических и 3-4 пунктуационных ошибок, более 3-5 исправлений. Работа не соответствует теме, имеются значительные отступления от исходного текста, допущено много неточностей, нарушена последовательность изложения мыслей. Во всех частях работы отсутствие связи между ними, крайне беден словарь. Допущено более 6 речевых недочетов и ошибок в содержании и построении текста.

4.2.6.На снижение оценки влияет количество допущенных ошибок и недочетов.
Ошибки: 

· нарушение правил написания слов, включая грубые случаи пропуска, перестановки, замены и вставки лишних букв в словах;

· неправильное написание слов, не регулируемых правилами, круг которых очерчен программой (слова с непроверяемыми написаниями);

· отсутствие изученных знаков препинания в тексте (в конце предложения и заглавной буквы в начале предложения);

· наличие ошибок на изученные правила по орфографии;

· существенные отступления от авторского текста при написании изложения, искажающие смысл произведения;

· отсутствие главной части изложения, пропуск важных событий, отраженных в авторском тексте;

· употребление слов в несвойственном им значении (в изложении). 

Недочёты:

· отсутствие знаков препинания в конце предложения, если следующее предложение написано с большой буквы;
· отсутствие «красной строки»;

· неправильное написание одного слова (при наличии в работе нескольких таких слов);

· незначительные нарушения логики событий авторского текста при написании изложения. 

4.3.Оценивание письменных работ по математике.
4.3.1.В начальной школе письменной форме по математике проводится в основном тематический контроль. Для тематических проверок выбираются узловые вопросы программы. Итоговый контроль проводится в форме контрольных работ комбинированного характера.

4.3.2. Оценивание письменных контрольных работ, содержащих примеры:

Оценка «5» ставится, если вся работа выполнена безошибочно; 

Оценка «4» ставится, если в работе допущены 1-2 вычислительные ошибки;

Оценка «3» ставится, если в работе допущено 3-4 вычислительные ошибки; 

Оценка «2» ставится, если в работе допущено 5 и более вычислительных ошибок. 

4.3.3. Оценивание комбинированной контрольной работы  или  контрольной работы, содержащей только задачи:
Оценка «5» ставится, если вся работа выполнена безошибочно; 

Оценка «4» ставится, если в работе допущены 1-2 вычислительные ошибки;

Оценка «3» ставится, если в работе допущена ошибка в ходе решения задачи и  1- 2  вычислительных ошибок; или допущены 3 – 5 вычислительных ошибок при отсутствии ошибок в решении задачи;

Оценка «2» ставится, если в работе допущена ошибка в ходе решения задачи и 3 и более вычислительных ошибок; или при решении задачи и примеров допущено 6 и более вычислительных ошибок.

4.3.4.За контрольную работу, содержащую задания базового, программного и максимального уровней может быть выставлено от одной до трех отметок, в зависимости от того, сколько уровней смог пройти учащийся. Обязательной является только одна отметка: за необходимый (базовый) уровень. Именно она выставляется в журнал всем учащимся. Если ребенок правильно выполнил все задания базового уровня, ему ставится отметка «5». Правила выставления отметок остаются такими же, как оцениваются комбинированные контрольные работы. За каждую учебную задачу или группу заданий-задач базового уровня ставится своя отдельная отметка. Отметка за выполнение базового уровня  высчитывается как среднее арифметическое.
4.3.5.Математический диктант. 

Оценка «5» ставится, если вся работа выполнена безошибочно; 

Оценка «4» ставится, если выполнено верно 4/5 части всех примеров; 

Оценка «3» ставится, если выполнено верно 3 /4 части примеров. 

Оценка «2» ставится, если выполнена неверно половина примеров. 

4.2.6.На снижение оценки влияет количество допущенных ошибок и недочетов.
Ошибки: 

· незнание или неправильное применение свойств, правил, алгоритмов, существующих зависимостей, лежащих в основе выполнения задания или используемых в ходе его выполнения;

· неправильный выбор действий, операций;

· неверные вычисления в случае, когда цель задания – проверка вычислительных умений и навыков;

· пропуск части математических выкладок, действий, операций, существенно влияющих на получение правильного ответа;

· несоответствие пояснительного текста, ответа задания, наименования величин выполненным действиям и полученным результатам;

· несоответствие выполненных измерений и геометрических построений заданным параметрам.    

Недочёты:

· неправильное списывание данных (чисел, знаков, обозначений, величин);

· ошибки в записях математических терминов, символов при оформлении математических выкладок;

· неверные вычисления в случае, когда цель задания не связана с проверкой вычислительных умений и навыков;

· наличие записи действий;

· отсутствие ответа к заданию или ошибки в записи ответа.

4.2.7.За грамматические ошибки в работе по математике оценка не снижается.

4.3.Письменные работы по окружающему миру и литературному чтению оцениваются по универсальной шкале трех уровней успешности, а также готовой шкалой в печатных изданиях (в тетрадях для проверочных и контрольных работ):

· Необходимый уровень –  4 «хорошо»;

· Программный уровень –  5 «отлично»;

· Максимальный (необязательный) уровень –  оценивается дополнительной отметкой «5»

4.3.1.За каждую учебную задачу или группу заданий-задач, показывающих овладение отдельным умением, ставится своя отдельная отметка. 

4.3.2.Работы по литературному чтению и окружающему миру, включающие задания только необходимого уровня оцениваются:

Оценка «5» ставится, если вся работа выполнена безошибочно; 

Оценка «4» ставится, если выполнено верно 4/5 части всех заданий; 

Оценка «3» ставится, если выполнено верно 3 /4 части всех заданий; 

Оценка «2» ставится, если выполнена неверно половина заданий. 

4.4.Учителю - предметнику необходимо ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей) с критериями выставления оценок.
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